Zéakladni skola Prahonice, okres Praha - zapad
Skolni 191, 252 43 Prtthonice

tel.: +420 267 750 493, +420 311 235 493

skola@zspruhonice.cz

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

www.zspruhonice.cz



Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélani (Skolsky zakon) v platném znéni.

Smérnice je soucasti organizaéniho fadu skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim SD,
je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.

Skolni druZina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlagkou 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélan.

I. Prava a povinnosti ucéastniku a jejich zakonnych zastupca
ve Skolském zarizeni apodrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky
1.1. Prava a povinnosti
Uéastnik ma pravo
a) naochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili
b) na vzdélani, na svobodu mysleni a projevu
c) byt sezndmen se vsemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné
d) ucastnit se akci, které druZina porada, podilet se na tvorbé akci
Rodice (zakonni zastupci) maji pravo zejména na
a) informace o vSech ¢innostech skolni druziny
b) informace o chovani Ucastnika ve skolni druZiné a jeho vysledcich
Povinnosti tcastniki
a) Ucastnici jsou povinni
1. R4dné a pravidelné dochézet do $kolského zafizeni.
2. Dodrzovat vnitini fad skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly a skolského zatizeni
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimz byli seznameni.
3. PInit pokyny pedagogickych pracovnikll Skolského zafizeni vydané v souladu
s pravnimi predpisy a vnitfnim radem.
4. Informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.
5. Dokladat dlivody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitfnim

radem.




b)

d)

e)

f)

j)

k)

6. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasit
neprodlené vychovatelce.

Ucastnik se ve 8kolni druziné chova sluné k dospélym i jinym G&astnikiim zajmového

vzdélavani, dba pokynl pedagogickych a provoznich pracovnikll. Chova se tak,

aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob. Nedopousti se kybersSikany. Vsechny jeji

projevy budou posuzovany jako hruby prestupek.

Ucastnik dochazi do $kolni druZiny pravidelné a véas, G€astni se viech organizovanych

¢innosti. Dochazka do Skolni druzZiny je pro prihlasené ucastniky povinnd. Stavajici

Ucastnik se mlZe pisemné odhlasit vidy ke konci mésice, bez naroku na vraceni

adekvatni ¢asti pololetniho pfedplatného.

Ucastnik chodi vhodné a ¢isté upraven a oble¢en s ohledem na planované ¢innosti.

Na zahradu si nosi sportovni obleceni.

Ucastnik udriuje prostory $kolni druZiny v &istoté a poradku, chrani majetek pred

poskozenim.

Ucastnik nenosi do druziny predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho

nebo jinych osob. Pouzivani MP3 prehravacd, tableti, mobilnich telefon( a jinych

pristroji je ve Skolni druziné povoleno pouze ke hram a cdinnostem, které souvisi

s napliovanim planu vychovné vzdélavaci cinnosti a to svyslovnym souhlasem

vychovatelek. Skolni druZina za jejich ztratu nerudi.

Pfed ukoncenim cinnosti druZiny uUcastnici z bezpecnostnich dlvodld neopoustéji

prostory druZziny.

Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spolutiéastnikd, u¢astnikim jsou zakdzany viechny

¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé.

Zakonny zastupce je povinen omluvit Uc¢astnika do 48 hodin. Odchod ucastnika ze Skolni

druZiny pred stanovenou dobou je moZny pouze na zdkladé pisemné omluvenky

nebo elektronicky pres Bakalare.

Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky ucastnika vici pracovnikim druZiny

a ostatnim ucastnikdim se vZdy povaZuji za zdvazné poruseni povinnosti stanovenych

timto radem. Jedna se o hruby prestupek.

Ucastnici se nesméji zdrzovat na WC mimo nezbytné nutnou dobu.

Pfi opakovaném poruseni povinnosti stanovenych timto fadem lze dle zavaznosti

Ucastnika vyloucit z dochazky do skolni druziny.




Povinnosti rodict (zakonnych zastupcti)

a)

Podavat informace vedouci vychovatelce o viech zménach (tel. cisla, bydlisté, atd.),

souvisejicich s dochazkou do $kolni druziny.

I1. Provoz a vnitrni rezim Skolni druziny

2.1. Rezim a c¢innosti ve Skolni druziné

Provozni doba SD

ranni 7.00-7.40 hodin

odpoledni 11.40-17.00 hodin

11.40-13.30 hodin pfiprava na obéd, obéd, odpocinkova a rekreacni cinnost (Cetba
pohadek, individuaini hry)

13.30-14.30 hodin fizend vzdélavaci ¢innost - Cinnosti hudebni, vytvarné, literarni,
pracovni, pobyt venku, atd.

14.30-17.00 hodin pfiprava na vyucovani, individualni relaxa¢ni ¢innosti, pobyt venku
Odchody ucastnikl ze Skolni druZiny jsou stanoveny od 12.30 do 13.30 hodin a dale pak
od 14. 30 do 17.00 hodin

Odchod ucastnik po 16.00 hodiné je uskutecriovan boénim vstupem pavilonu D

Cinnost oddéleni $kolni druZiny

Cinnost $kolni druZiny probiha pro ranni druZinu v pfedem uréené mistnosti. Odpoledni provoz

ma sedm oddéleni. Kazdé oddéleni ma pfidélenu svoji mistnost. Od 15.00 hodin dochazi

prabézné ke spojovani oddéleni dle poctu ucastnikd.

Naplnéni oddéleni skolni druziny

Oddéleni se naplniuji nejvyse do poctu 30 Gcastnikd.

a)

Ve

pfi béZzné Cinnosti ve tfidach a mistnostech skolni druZiny, vychazkach v okoli druziny
s béznym dopravnim provozem maximalné 30 déti vjednom oddéleni Skolni druZiny

na jednoho pedagogického pracovnika.




b) pfi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s reditelkou Skoly predem organizacni zajiSténi akce véetné poctu
doprovazejicich osob.

Pfichod do skolni druziny

Do ranni druziny pfichazeji ucastnici hlavnim vchodem skolského zafizeni. Pfechod ucastnikd
z ranni druziny zajistuje sluzbu konajici vychovatelka.

Do odpoledni skolni druZiny pfichazeji ucastnici pod vedenim uciteld po skoncéeni vyucovani.
Ucitelé informuji vychovatelku o poctech nepfitomnych Ucastnik(l nebo jakémkoliv pozdéjsim

pfichodu ucastnika do Skolni druziny.

Odchod ze skolni druziny
Rodice nebo jini zakonni zastupci ucastnika prihlaseného k pravidelné denni dochazce do druziny
sdéli druziné rozsah dochazky ucastnika a zpUsob odchodu ucastnika z druziny. Tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Ucastnika v druZiné, mimoradnosti
v dochdzce Ucastnika, ¢i odchod s osobou, kterd neni uvedena na zapisnim listku, sdéli rodice
druziné pisemné nebo elektronicky pres Bakaldfre a to pouze do 10.00 hodin daného dne
vychovatelce a v kopii tfidni uc¢. Na pisemné vyzvé k odchodu bude uvedeno datum a podpis
zakonného zdastupce (viz formular).
Prostup pfi nevyzvednuti ucastnika
Provoz skolni druZiny kon¢i v 17.00 hodin. Pfi nevyzvednuti Ucastnika do stanovené doby
vychovatelka, podle moZnosti, informuje telefonicky zadkonné zastupce ucastnika a osoby
uvedené na zapisnim listku. Pokud je tento postup bezvysledny:

a) Kontaktuje vedeni skoly (feditelku) Skoly

b) Na zakladé predchoziho hovoru kontaktuje pracovnika organu péce o dité

c) Pozadéa o pomoc Policii CR
Pfi opakovaném nevyzvednuti Ucastnika, budou zakonni zastupci pisemné upozornéni

na poruseni tohoto rfadu a nasledné maze byt Ucastnik vyloucen z dochazky.

Formy vychovné vzdélavaci ¢innosti
e Pravidelna denni dochazka

e Pravidelna dochazka




e Nepravidelna dochazka

e Pfilezitostna dochazka

Cinnost $kolni druziny

Druzina realizuje vychovné vzdéldvaci ¢innost mimo vyucovani zejména v odpocinkovych,
rekreacnich a zajmovych cinnostech a to formou pravidelné denni dochdzky. Umoznuje
Ucastnikdim pfipravu na vyucovani.

Cinnosti druziny se mohou zu&astfiovat i Uéastnici nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet Ucastnikl zafazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

V rdmci Skolni druziny mohou byt zfizovany zajmové krouzky a dalsi ¢innosti, naptiklad vylety
nebo exkurze, které jsou uskutecriovany mimo stanovenou provozni dobu Skolni druziny.

Tyto c¢innosti mohou byt poskytovany za uplatu.

Evidence ucastnikli zajmového vzdélavani

Dochazka ucastnikd, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné denni dochazce, je evidovana v Pfehledu
vychovné vzdélavaci prace prislusného oddéleni skolni druZiny. Dochazka ucastnikd
nepravidelné a prileZitostné dochazky je evidovana v dochazkovém sesité a za spravnost

odpovida vychovatel oddéleni, do kterého byl ucastnik zarazen.

2.2, Prihlasovani a odhlasovani
Ve Skolni druziné je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
pfihlasovani a odhlasovani Ucastnikd a predavani informaci rodi¢im. Pfihlasovani a odhlasovani
Ucastnika je mozné pouze pisemnou formou.
Kritéria pro pfijeti ucastnika do Skolni druziny
Do skolni druzZiny jsou Ucastnici zafazeni na zakladé radné vyplnéné a odevzdané pfihlasky —
zapisniho listku v daném terminu a splnéni kritérii stanovenych reditelkou skoly.
O zarazeni Ucastnika do skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly dle nasledujicich kritérii:

1. vék (pfednostné jsou prijimani tcastnici 1. a 2. rocniku),

2. pravidelna denni dochdazka,

3. Gcastnik SD ma v nizsich ro¢nicich koly (a ve SD) sourozence,

4. ostatni (napf. socialni hledisko, zdravotni hledisko), individudlné je posuzuje reditelka

skoly.




2.3 Uplata za $kolni druzinu

Uplata je splatna pfedem ve dvou splatkdch — za obdobi zafi aZ prosinec a leden a? éerven. Prvni
spldtka je splatna do konce zafi, druhda do konce ledna. Vyse Uplaty je stanovena pfedem na cely
kolni rok. Skola pfijima pouze platby bezhotovostni — bankovnim pFevodem. Vedouci
vychovatelka pravidelné kontroluje placeni Uhrady, pokud jsou rodi¢e v prodleni s Uhradou,

jednd s nimi.

Uplata za $kolni druzinu

Uplata za $kolni druzinu ¢ini 350 K& mési¢né splatna ve dvou bezhotovostnich platbach:
1. platba: 1400 K¢ (za obdobi zafi az prosinec) do 30. zafi
2. platba: 2 100 K¢ (za obdobi leden aZ ¢erven) do 30. ledna

Platebni udaje
=  Bankovni Gcet Skoly: 249781949/0300
»  Variabilni symbol: ¢islo rocniku vaseho ditéte (napft. 1)
= Zprava pro prijemce: pfijmeni a jméno ucastnika
Pokud za dité neni zaplacena uplata véas, ma se za to, Ze ucastnik ukoncil dochazku do skolni

druZiny.

2.3. Zakonni zastupci jsou povinni
a) omluvit neptitomnost Ucastnika
b) informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti Ucastnika, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech
c) seznamit se s vnitinim fadem druZiny a respektovat jej
d) vcas uhradit Uplatu za pobyt Géastnika v druziné
e) pfivyzvedavani Ucastnika oznamit vychovatelce odchod Ucastnika osobné

f) dodrzovat provozni dobu skolni druziny




II1I. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochranu zdravi déti
a jejich ochranu pred socialné patologickymi jevy a pred

projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vsichni Ucastnici se chovaji pti pobytu ve Skolni druziné i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svij ani jinych osob.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Ucastnik( ve skolni druziné nebo pfri
akcich poradané Skolni druzinou, ucastnici hldsi ihned vychovatelce nebo pedagogickému
dozoru. Vychovatelé skolni druziny provedou v prvnim tydnu Skolniho roku prokazatelné pouceni
Ucastnikd o bezpeéném chovani. O pouceni Ucastnik( provede vychovatelka zaznam do Prehledu
vychovné vzdéldvaci prace nebo dochdzkového sesitu.

Uéastnikdm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i, vypinaci apod.

Vsechny vychovatelky jsou pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skolni druziny povinny
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro zajisténi jejich bezpecnosti a ochrany zdravi.

VSechny vychovatelky jsou povinny neprodlené oznamovat Gdaje souvisejici s Grazy Gcastnikd,

poskytovat prvni pomoc a vést evidenci Uraz(i podle pokynt vedeni Skolského zafizeni.

IV. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského

zarizeni ze strany acastniku

PFi svévolném poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny, majetku ucastnikd, ucitell i jinych
Ztraty véci hlasi ucastnici vychovatelce neprodlené.

Uéastnici nenosi do $kolni druZiny cenné véci a predméty, které nesouvisi se vzdélavaci

a vychovnou ¢innosti.

V. Dokumentace
V druziné je vedena tato dokumentace

a) skolni vzdélavaci program skolni druZiny
b) wvnitfni fad skolni druziny

¢) organizacni rad Skolni druziny




d) evidence pfijatych ucastnik( prihlasenych k pravidelné denni dochazce
e) evidence Ucastnik( prijatych k nepravidelné dochazce
f) zapisni listky

g) prehled vychovné vzdélavaci ¢innosti

VI. Zavérecna ustanoveni

Uéastnici $kolni druZiny byli s timto Fadem sezndmeni vychovatelkami.

Vychovatelky byly seznameny s timto fddem vedouci vychovatelkou.

Rad je pro zadkonné zastupce zpfistupnén na recepci $koly a internetovych strankach $koly

www.zspruhonice.cz.

V Prlthonicich dne 1. zafi 2023 Mgr. Ester Santolikova Storkova

feditelka Skoly




